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1. Авторизуйтесь в системе, затем в меню сверху нажмите на выпадающее меню 

– Реестр. 
 

2. Выберите – Добавить закупку 

 



3. Выберите тип закупки – Закуп из одного источника 

4. Заполните все необходимые поля. 

 



5. После заполнения всех полей выберите Пункт из ПЗ(план закупок). 

 

 

Также не забудьте поставить галочку напротив выбранного ПЗ(план закупок). 

 



6. После выбора пунктов ПЗ, нажмите кнопку Сохранить. 

7. После сохранения основной информации закупки, в верхнем правом углу 

– нажмите кнопку Выбрать поставщика. 

 



8. Заполните все поля и нажмите Сохранить. После сохранения нажмите в 

верхнем правом углу Протокол итогов. 

 

9. Проверьте правильность всех данных только потом, нажмите - Подписать 

протокол итогов.  

 



Руководство пользователя 7 

 

 
 

10. Подписанный протокол итогов  закупа из одного источника 

не подлежит редактированию. 

 


